PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO
PAACI - 2025

'~._:;‘~ ~ g

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Praca Parang, 77 - CEP: 86940-000 - Bom Sucesso - PR
Fone: (43)3442-2367 | (43)3442-2336




% maD
) JEOMslicessy

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO
EXERCICIO DE 2025

1-INTRODUCAO

A Controladoria Geral do Municipio de Bom Sucesso, Estado do Parana, apresenta o Plano Anual
de Atividades do Controle Interno (PAACI - 2025) que estabelece o planejamento de acdes de
auditorias internas para mensurar e avaliar 3 eficiéncia e efetividade dos procedimentos e ac¢ées da
administracdo publica.

O PAACI tem como principal finalidade consolidar, por meio de um cronograma, o direcionamento
das atividades previstas até o final do citado exercicio, estabelecendo prioridades, dimensionando e
racionalizando tempo ao nivel da capacidade instalada, em termos de recursos humanos e materiais,
procurando a partir de atividades planejadas, a realizacdo de exames que identifiquem se os processos
e sistemas administrativos e Operacionais, das dreas priorizadas, est3o sendo conduzidas, de acordo
com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade,
economicidade e eficicia dando cumprimento as leis, normas e regulamentos aplicaveis.

Pretende-se com a execucio das acBes do PAACI identificar se os controles s3o suficientes para
garantir a confiabilidade e a efetividade dos procedimentos implantados nas diversas areas, além de
verificar o cumprimento das obrigacbes de accountability, permitindo assim, a formulacdo de
recomendagGes que indiquem a melhoria continua na gestdo dos recursos publicos destinados para o
desenvolvimento das atividades, preservando o recurso para evitar perdas, mau uso e danos ao
patriménio do municipio, rumo ao aumento da governanca no municipio.

A selegdo das dreas e dos Processos a serem examinados, auditados, fiscalizados, acompanhados
e monitorados levard em consideragdo aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade,
criticidade e risco, apontamentos e recomendagdes do TCE/PR, eventuais instrugbes e/ou ag¢des do
Ministério Publico ou qualquer outro orgdo de controle externo.

Os controles preventivos s3o realizados ao tempo do ato, tendo, por fim, atenuar possiveis
impropriedades na execucao dos mesmos.

Os demais controles analisam os procedimentos apds sua realizacdo, e buscam conferir se os
principios bdsicos da Administragdo Plblica e demais normatizagBes pertinentes foram devidamente
aplicados.
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2 -FUNDAMENTACAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicio Federal e Estadual, o
presente Plano foi elaborado em atendimento as determinacgées do TCE/PR e estd baseado na Lej ne
4.320/1964, Lei Complementar ne. 101/2000, LM n2 1.162, de 17 de dezembro de 2007, que dispde
sobre o Controle Interno no Municipio, e demais legisla¢des e normas aplicaveis a matéria.

3 - OBJETIVOS

As atividades da Controladoria tem por objetivo controlar, orientar e avaliar os atos de gestdo
praticados e apoiar o Controle Externo no exercicio da sua miss3o institucional assegurando desta
forma a regularidade da gestdo contdbil, orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal da
Administragdo Municipal de Bom Sucesso/PR.

Tem como objetivos especificos:

* Verificar se as normas internas e externas estabelecidas est3o sendo seguidas em toda a
Sua extensdo;

* Verificar se os bens e direitos est3o sendo salvaguardados e utilizados de forma adequada;
* Verificar se todas as transagdes estdo sendo contabilizadas corretamente, bem como, se
as demonstracdes contabeis/financeiras refletem a realidade;

 Realizar auditorias internas, inclusive “in loco”, sobre os fatos e atos administrativos de
natureza contdbil, financeira, or¢camentdria, patrimonial e operacional, observando a
legislacdo;

* Propor a adoc¢3o de medidas preventivas e corretivas referentes a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o seu aprimoramento, bem como as acbes necessdrias a
corre¢do das eventuais desconformidades encontradas em decorréncia das atividades de
auditoria interna;

* Apoiar o Controle Externo exercido pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, no
exercicio de sua missdo institucional, bem como demais instituicdes externas de controle;

* Assistir a alta administragdo com informagBes que lhes facilitem alcangar os objetivos do
orgdo, por meio dos relatdrios de auditoria interna em decorréncia das atividades
desenvolvidas;

* Manter o registro de todas as recomendagdes e orientacSes expedidas em decorréncia das
atividades de auditoria interna e exercer o acompanhamento sobre as medidas adotadas
(monitoramento), tomando as providéncias que se fizerem necessarias no caso de sua
inobservancia;

* Realizar diligéncias, em decorréncia das atividades de auditorias internas desempenhadas,
as unidades administrativas e solicitar os documentos comprobatérios dos orgdos e das
pessoas beneficiadas com os recursos do Municipio, verificando a aplicabilidade e a
utilizagdo adequada dos recursos repassados;
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+ Verificar os documentos dos processos relativos as aquisicdes de materiais e servigos;

+ Fazer diligéncias “in loco” nas unidades educacionais e nas unidades de saude do municipio,
a fim de proceder auditorias ou levantamentos de informagGes para subsidiarem relatérios
de controle;

* Propor a adoc¢3o de medidas preventivas e corretivas referente a métodos e processos de
trabalho utilizados, visando o sey aprimoramento, bem como as acbes necessarias a
correcao das desconformidades, se encontradas;

' Realizar anélises das prestagdes de contas dos recursos recebidos pelas OSCs;

*  Acompanhamento de informagdes postadas no Portal da Transparéncia do Municipio.

4 - DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGCAO DO PAACI 2025

O planejamento dos trabalhos de auditoria foi pautado em especial pelos seguintes fatores:

a) Necessidades administrativas/gestdo da Administracdo Municipal;

b) Materialidade, baseada no volume da drea em exame;

c) Acompanhamento/observat_;ées efetuadas no transcorrer do exercicio;
d) Fragilidade ou auséncia de controles observados;

e) DeterminacBes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Paran.

5 - SELECAO DE AMOSTRAS

A sele¢do das amostras de processos administrativos, empenhos, prestacdes de contas do terceiro
setor, processos licitatérios e outros elementos alvo de fiscalizacdo, analise, auditoria, controle e
acompanhamento levard em consideracdo os critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco,
sendo que:

a) Materialidade: representa o montante de recursos orcamentdrios ou financeiros/materiais
alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente geridos em um especifico ponto de
controle, (unidade administrativa, sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou
acao);

b) Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma questdo, situacdo ou
unidade administrativa em relacdo a atividade desenvolvida pela municipalidade, ou ao
processo e/ou procedimento realizado por orgdo da administracdo direta do executivo
municipal;

c) Criticidade: representa as situag@es criticas efetivas ou potenciais a serem controladas,
identificadas em uma unidade organizacional alvo de fiscalizacdo. Trata-se da composicdo
dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com
riscos operacionais latentes etc., podendo ser estabelecidos por critério desta Controladoria
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e/ou por conta de apontamentos anteriores de Controle Interno e Externo;

d) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos,
processos e agdes do executivo, sendo medido em termos de consequéncias e
probabilidades.

A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos de anélise serdo definidas caso a caso,
conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser realizado, bem como de acordo com as
limitagbes de recursos humanos da Controladoria Interna.

6 —ADOGCAO DE MEDIDAS

No exercicio de suas atribui¢des a Controladoria adotara as seguintes medidas:

a) Realizar reunides com os servidores das unidades para dirimir eventuais ddvidas e
questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das normas;

b) Emitir pareceres e recomendagdes quando constatada falha nos procedimentos de rotinas;

c) Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacdes e recomendacdes de
6rgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gest3o dos Sistemas;

d) Realizar visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a eficiéncia dos trabalhos
administrativos.

A Controladoria acompanhara as atividades de todos os Sistemas durante todo o exercicio de 2025,
sem data previamente fixada, posto que as medidas serdo adotadas sempre que verificada a sua
necessidade quando do acompanhamento ou mediante provocacdo das unidades executoras.

7 - VIGENCIA

Os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 15 de janeiro de 2025 e transcorrerdo até o final do
exercicio financeiro de 2025.

8 - CRONOGRAMA

O cronograma dos trabalhos do Controle Interno serd realizado através de atividades
monitoramento, apoio e auditoria interna, conforme contido nos quadros anexos.

9 - CONSIDERACOES FINAIS

O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO — 2025 é um plano de agdo, aderente
a legislagdo aplicavel e as orientagdes emanadas pelos 6rgdos de controle, elaborado pela
Controladoria Geral do Municipio, com base nos riscos aferidos e de acordo com os critérios utilizados
por este érgdo.
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Seu cronograma de execugdo nio é fixo, podendo sofrer alteragdes em funcdo de fatores
imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou ampliado em

funcdo de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execucdo no
periodo estipulado.

Ademais, a definico de diretrizes e dreas de fiscalizagdo prioritarias ndo impedird a realizacdo
de fiscalizaces fora do escopo tracado no PAACI 2025.

A Controladoria poderd a qualquer tempo requisitar informagdes, independente do
cronograma previsto, sendo que a recusa de informagdes ou o embarago dos trabalhos sera
comunicada oficialmente ao Prefeito e a Secretaria Municipal de Administracdo e citada nos relatérios

produzidos, podendo ainda o servidor causador do embarago ou recusa ser responsabilizado na forma
da lei.

Os resultados das agBes de auditoria serdo levados ao conhecimento do Prefeito e dos
responsaveis pelas dreas envolvidas para que tomem ciéncia e adotem as providéncias que se fizerem
necessarias.

As constatacbes, recomendacbes e pendéncias fardo parte do relatorio de controle interno.

Quando se fizer necessdrio, sera solicitado parecer juridico dos procuradores do municipio.

10 - ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se este plano ao conhecimento e homologagdo do Excelentissimo Senhor
Prefeito Municipal, bem como a divulgagdo no dmbito administrativo do municipio.

Bom Sucesso/PR, 13 de janeiro de 2025.

“adlerGoleny

MARCELO VINICIUS SALOME
Controlador Geral do Municipio

Homologacdo:
Bom Sucesso/PR, 14/01/2025

Rosana Ferreira Lopes

Prefeita Municipal
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QUADRO I - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORAMENTO (Rotinas Continuas)

Focadas na verificago de limites constitucionais, transparéncia e prazos do TCE-PR.

Portal da Transparéncia: Verificar atualizagio em tempo real (Receitas/Despesas) e X X X X X X X X X X X X
acessibilidade (Lei 12.527/11).

Limites Constitucionais: Monitorar aplicagio minima em Sadde (15%), Educagdo X X X X X X X
(25%) e FUNDEB (70%).

Gestdo Fiscal (LRF): Acompanhar limites de Despesa com Pessoal, Divida Consolidada X X X
e Operacdes de Crédito.

ConciliagGes Bancérias: Verificar se a Tesouraria realizou as conciliagdes de todas as X X X X X X X X X X X X
contas do més anterior.

Relatérios Fiscais (RREO/RGF): Validar dados e publicacdo nos prazos legais X X X X X
(bimestral/quadrimestral).

Agenda TCE-PR (SIM-AM/SIAP): Acompanhar prazos de envio das remessas de dados X X X X X X X X X X X X
ao Tribunal (Bimestrais/Mensais).

Ouvidoria/e-SIC: Monitorar se os prazos de resposta ao cidaddo estdo sendo X X X X X X
cumpridos.

Imprensa Oficial: Acompanhar publicacoes de atos, decretos e portarias (controle de X X X X X X X X X X X X
numeracdo e data).

Contratacdo Direta: Monitorar volume de Dispensas e Inexigibilidades publicadas no X X X X X X X X X X X X

PNCP.

Retencdes Tributdrias: Monitorar o recolhimento correto de IR, ISS e encargos X X X X X X
. sociais.

Ordem Cronoldgica: Verificar se a ordem de pagamentos estd sendo respeitada (Art. X X X X

141 da Lei 14.133/21).

Controle Interno Setorial: Reunides periédicas com Secretarios para cobrar planos de X X X
agdo anteriores.
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QUADRO Il - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA (Auditorias Especificas)

Com cronograma definido para néo sobrepor atividades.

Validar contas de (1) Conferéncia de saldos bancérios e X
2024. patrimoniais; (Il) Assinaturas digitais;

(1) Contetdo do Relatério do

Controle Interno (RELACI).

1 Contdbil / Balango

2 Educagdo Garantir (1) Vistoria dos veiculos (pneus, X X
(Transporte/Merenda) seguranga e tacdgrafo, cintos); (Il) Habilitacio dos
nutricdo noinicio  motoristas; (Ill) Estoque e validade da
letivo. merenda; (IV) Cardapio nutricional.
3 Recursos Humanos Verificar (1) Conferéncia de Horas Extras X
' (Folha) legalidade da (autorizagdo/necessidade); (1) Pisos
despesa de da Enfermagem/Magistério; (Ill)
pessoal. Verificagdo de aciimulo de cargos;
(IV) Envio ao eSocial.
4 Satde (Farmdcia) Controle de (1) Inventario fisico amostral X X
estoque de (contagem); (I1) Controle de vencidos;
medicamentos. (111} Registro de saida de controlados
(Portaria 344/98); (IV) CondicBes de
armazenamento.
5 Licitagdes e Contratos Conformidade (1) PublicagBes no PNCP; (1) Atuacio X
com a Lei do Agente de Contratagio; (111)
14.133/2021. Pesquisa de pregos (banco de

pregos); (V) Atuagdo dos Fiscais de
Contrato designados.

6 Obras e Engenharia Verificar (1) Vistoria "in loco" (medicio de X
execucdo fisica x obra); (Il) Didrio de Obras; (IIl) Placa
financeira. da obra; (IV) Justificativa técnica para
aditivos de prazo ou valor.
7 Frota Municipal Controle de (1) Anélise de consumo médio (Km/L); X
custos (1) Preenchimento de diérios de
operacionais. bordo; (Il1) Controle de manutencio
e troca de pecas/pneus.
8 Patriménio / Salvaguarda de (1) Verificagdo de plaquetas de X
Almoxarifado bens publicos. tombamento (amostragem); (I1)

Termos de responsabilidade
assinados; (IIl) Processo de
desfazimento de bens inserviveis

(leildo).
9 Adiantamentos e Verificar (1) Comprovagio da finalidade X
Didrias regularidade do publica da viagem; (Il) Relatérios de
gasto. viagem/certificados anexados; (1)

Prazos de prestagdo de contas (60/90
dias); (IV) Devolugdo de saldos.

10 Tesouraria / Liquidez e Restos (1) Disponibilidade de caixa para X X
Encerramento a Pagar. cobrir empenhos (Art. 42 LRF); (11)
Conciliagéo de contas transitdrias;
(Il1) Devolugdo de convénios.
11 UCCI (Planejamento) Consolidagdo (1) Elaborac&o do Relatdrio Anual de X
Anual. Atividades; (Il) Parecer sobre as

Contas de Governo; (IIl) Elaboracio
do PAINT 2026.
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QUADRQO Il - LISTAS DE VERIFICAGAO PADRONIZADAS

Cabecalho Padrdo

MUNICiPIO DE BOM SUCESSO - PR

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO (UCCl)
PAPEL DE TRABALHO - AUDITORIA INTERNA 2025

Auditoria ne: /2025
Objeto: (Nome da Auditoria conforme abaixo)
Data da Aplicagio: / /2025

Auditor Responsdvel: MARCELO VINICIUS SALOME
Setor Auditado:
Responsavel pelo Setor (Entrevistado):

1. CHECK-LIST: CONTABIL E ENCERRAMENTO (Janeiro)
I. CONCILIACOES E SALDOS
* () As conciliagdes bancarias de todas as contas (movimento e vinculadas) referente a 31/12/2024 foram
realizadas e anexadas?
* () Osaldo da Divida Fundada e Flutuante no Balanco Patrimonial confere com os relatérios auxiliares da
Tesouraria?
* () Foirealizada a conferéncia entre os repasses recebidos (FPM, ICMS, FUNDEB) e o registrado na Receita
Orgamentdria?
1. RELATORIOS E TRANSPARENCIA
* () ORelatério do Controle Interno (RELACI) foi emitido contendo parecer conclusivo sobre as contas de 20247
e ()ORREO (62 Bimestre) e o RGF (32 Quadrimestre) foram publicados no Disrio Oficial e no Portal da
Transparéncia dentro do prazo legal?
e ()Asassinaturas digitais do Prefeito e do Contador nos demonstrativos do SIM-AM foram validadas?
l1l. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas () N3o Conforme
e Observagdes:

2. CHECK-LIST: EDUCACAO - TRANSPORTE E MERENDA (Fevereiro/Margo)
I. TRANSPORTE ESCOLAR (FROTAE MOTORISTAS)
e () O veiculo vistoriado possui autorizagdo do DETRAN fixada no vidro (Art. 136 CTB)?
() O condutor possui CNH categoria 'D' ou 'E' e Curso de Transporte Escolar validos?
e ()Oscintos de seguranca estdo funcionais em todos os assentos dos alunos?
() Os pneus (incluindo estepe) apresentam condicdes de seguranca (sulcos visiveis)?
() O tacégrafo possui certificado de verificagdo do INMETRO valido?
Il. MERENDA ESCOLAR (ARMAZENAMENTO E QUALIDADE)
e () O Cardapio assinado por Nutricionista esta afixado em local visivel na cozinha/despensa?
e () Oarmazenamento dos alimentos é feito sobre paletes/estrados (sem contato com o chdo)?
e () Foi verificado o controle de validade (PVPS - Primeiro que Vence, Primeiro que Sai)?
e () Existem registros de entrega de produtos da Agricultura Familiar (minimo 30%)?
lll. RESULTADO
* () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme
e Observagbes:
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3. CHECK-LIST: RECURSOS HUMANOS / FOLHA (Abril)
I. PAGAMENTOS E BENEFICIOS

° ()AsHoras Extras pagas possuem justificativa formal e autorizagdo prévia da chefia imediata?
* () O pagamento do Piso Nacional da Enfermagem e do Magistério esta sendo cumprido na folha auditada?
* () Asgratificacdes e fungdes gratificadas Possuem portaria de designacio correspondente?

Il. CONTROLES E OBRIGACOES

* () Foirealizado cruzamento de dados para identificar possiveis acimulos ilegais de cargos?
° () Os eventos de folha (5-1200/5-1210) foram transmitidos ao eSocial dentro do prazo (dia 15)?
® () Osdescontos de empréstimos consignados respeitam a margem legal do servidor?
lll. RESULTADO
* () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme

®  Observagdes:

4. CHECK-LIST: SAUDE / FARMACIA BASICA (Maio/Junho)
l. ESTOQUE E ARMAZENAMENTO
* ()Acontagem fisica dos medicamentos amostrados confere com o saldo do sistema informatizado?
° () Oambiente possui controle de temperatura e umidade monitorado diariamente?
e () Ageladeira de vacinas/insulinas possui mapa de temperatura preenchido e estd entre 2°Ce 8°C?
° ()Oarmériode medicamentos controlados (Portaria 344/98) permanece trancado e com acesso restrito?
Il. DISPENSACAO E VALIDADE
* ()Assaidas de medicamentos no sistema est3o vinculadas a uma receita médica valida?
* () Existem medicamentos vencidos nas prateleiras de uso corrente? (Se sim, fotografar).
e () Hé segregacio adequada para o descarte de residuos de sadde?
Ill. RESULTADO
* () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme
* Observagées:

5. CHECK-LIST: LICITAGOES (LEI 14.133/2021) (Julho)
I. PLANEJAMENTO E INSTRUCAO
e ()Oobjetoda Iicitagﬁo/contratagﬁo constava no Plano de Contrata¢des Anual (PCA)?
° ()Apesquisa de precos utilizou o Banco de Precos/Painel de Precos ou notas fiscais de outros entes (prioridade
legal)?
e () O Estudo Técnico Preliminar (ETP) fundamenta adequadamente a necessidade da compra?
Il. PUBLICIDADE E GESTAO
e () OEdital e o Contrato foram publicados integralmente no PNCP (Portal Nacional de Contratagdes Publicas)?
° ()0 Agente de Contratagdo/Pregoeiro foi designado formalmente por portaria?
* () Existe portaria de nomeacdo do Fiscal do Contrato para o processo auditado?
lll. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme
® Observagges:

6. CHECK-LIST: OBRAS E ENGENHARIA (Agosto)
I. DOCUMENTACAO E FISCALIZACAO

° ()Existem copias do Projeto Basico, Cronograma e Alvara disponiveis no canteiro de obras?

* () O Didrio de Obras est4 sendo preenchido regularmente pelo Fiscal e pela Empresa?

* ()Aplacada obra ests instalada em local visivel, contendo valores, prazos e fontes de recurso?
Il. MEDICAO FiSICA (IN LOCO)

° ()Aetapadaobra Paga na ultima medicio corresponde a realidade executada no local?
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e () Os materiais utilizados aparentam ter a qualidade descrita no memorial descritivo?
e () Se houve Aditivos (prazo ou valor), as justificativas técnicas sdo baseadas em fatos supervenientes
comprovados?
1ll. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme
e Observagdes:

7. CHECK-LIST: FROTA MUNICIPAL (Setembro)
. CONTROLE DE USO
e () O veiculo auditado possui Diario de Bordo com registro de Data, Hora, Destino, Km Inicial/Final e Assinatura?
* ()0 veiculo esté identificado com adesivos oficiais ("Uso Exclusivo em Servigo")?
e () O veiculo pernoita no patio da prefeitura ou em local autorizado?
Il. MANUTENGCAO E COMBUSTIVEL
* () Orelatério de abastecimento é compativel com a capacidade do tanque do veiculo?
* ()Amédia de consumo (Km/L) estd dentro do padrio esperado para o modelo?
e () Héregistro de controle de troca de pegas e pneus (incluindo descarte das pecas velhas)?
I1l. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas () N3o Conforme
e Observagdes:

8. CHECK-LIST: PATRIMONIO (Outubro)
I. IDENTIFICAGCAO E LOCALIZACAO
e () Osbens méveis auditados na sala possuem plaguetas de tombamento legiveis?
e () Alocalizagdo fisica dos bens confere com o relatério do sistema de patrimonio?
e () Existe Termo de Guarda e Responsabilidade assinado pelo servidor lotado no setor?
Il. CONSERVACAO
° () Oestado de conservagdo dos bens é compativel com o tempo de uso?
e () Existem bens inserviveis/quebrados acumulados no setor? (Se sim, foi solicitado recolhimento?).
e () Osimdveis municipais auditados (amostragem) possuem escritura registrada em nome do Municipio?
11l. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas () Ndo Conforme
e Observagdes:

9. CHECK-LIST: ADIANTAMENTOS E DIARIAS (Novembro)
I. FORMALIZACAO
e () O pedido de didria/adiantamento foi realizado com antecedéncia a data da viagem?
* () Oempenho da despesa foi emitido antes da realizagio do gasto (fase prévia)?
e ()Afinalidade da viagem esta claramente descrita e possui interesse publico comprovado?
Il. PRESTAGAO DE CONTAS
e () Foram anexados comprovantes de permanéncia no local (certificado, lista de presenca, ata)?
e () Orelatério de viagem descreve as atividades realizadas pelo servidor?
e () No caso de adiantamentos, o saldo n3o utilizado foi devolvido & conta da Prefeitura dentro do prazo?
11l. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas ( ) Ndo Conforme
e Observacgoes:
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10. CHECK-LIST: TESOURARIA (Dezembro)
l. FLUXO DE CAIXA E LIQUIDEZ
e () Aordem cronolégica de pagamentos estd sendo respeitada (Art. 141 Lei 14.133/21)?
e () Existe disponibilidade financeira suficiente para cobrir os empenhos a pagar (Art. 42 LRF - Final de Mandato)?
* () As contas transitdrias (consignacdes) estdo conciliadas e repassadas aos beneficidrios?
1. SEGURANCA
e () Asordens bancarias e cheques s3o assinados conjuntamente (Prefeito + Tesoureiro)?
e () N&o existem cheques emitidos e n3o entregues (pendentes) hd mais de 30 dias na tesouraria?
11l. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas ( ) N3o Conforme
o Observacoes:

11. CHECK-LIST: AGENDA DE OBRIGACOES E SISTEMAS (SIM-AM / SIAP / SIT)
Frequéncia: Mensal

Objetivo: Garantir a consisténcia e o envio tempestivo de dados ao TCE-PR.

I. SIM-AM (SISTEMA DE INFORMAGCOES MUNICIPAIS - ACOMPANHAMENTO MENSAL)

* () Fechamento Mensal: O fechamento contabil do més anterior foi concluido no sistema local antes da geracdo
dos arquivos?

e () Conciliagdo de Envio: Os valores de Receita e Despesa gerados no arquivo XML conferem exatos com o
Balancete de Verifica¢do do sistema local?

e () Prazos: O envio da remessa mensal respeitou a data limite da Agenda de ObrigagBes do TCE-PR (geralmente
até o ultimo dia do més subsequente)?

e () Médulo Licitagdo: Todas as licitagdes, dispensas e contratos do més foram cadastrados e vinculados
corretamente antes do envio?
e () Alertas do Tribunal: Houve verificacio no "Canal de Comunicagdo" do TCE-PR se a remessa foi processada com
sucesso ou se gerou pendéncias/avisos de erro?
Il. SIT (SISTEMA DE INFORMACOES DE TRANSFERENCIAS)

e () Repasses Concedidos: Se o municipio repassou recursos a entidades (OSC, Terceiro Setor), os dados foram
langados no SIT (bimestralmente)?

e () Certiddes: As certiddes negativas da entidade beneficidria est3o vigentes e anexadas ao sistema?
e () Controle de Prazos: A prestacio de contas da entidade foi recebida e alimentada no sistema dentro do prazo
legal?
lll. RESULTADO
e () Conforme () Conforme com Ressalvas ( ) Ndo Conforme
e Observacgdes:

12. CHECK-LIST: INDICES CONSTITUCIONAIS E LRF

Frequéncia: Mensal (Monitoramento) e Quadrimestral (Fechamento RREO/RGF)
Objetivo: Evitar rejeicdo de contas por descumprimento de limites minimos e maximos.
1. INDICE DE GASTOS COM PESSOAL (LRF - LC 101/2000)

e () Apuracdo da RCL: A Receita Corrente Liquida (RCL) dos Ultimos 12 meses est4 atualizada e inclui todas as
receitas devidas?

e () Calculo do indice: O total da Despesa com Pessoal (Executivo) esta abaixo do Limite de Alerta (48,60%)?

o ()Sim, abaixo do Alerta.
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o ()Entre Alerta (48,6%) e Prudencial (51,3%).
o () Acima do Prudencial (51,3%) - Restricdes de contratagdo ativas?
o ()Acima do Mdximo (54,00%).

e () Terceirizagdo: As despesas com terceirizacdo de m3o de obra (que substituem servidores) foram somadas ao
célculo (Elemento de Despesa 34)?

Il. APLICACAO EM EDUCACAO (ART. 212 CF/88)
e () Minimo de 25%: Qual o percentual acumulado até o més auditado? % (Meta: atingir 25% até 31/12).

e () Natureza da Despesa: Foram excluidas do calculo as despesas com inativos (aposentados) e merenda escolar
(se custeada com recursos ndo-MDE)?

e () FUNDEB (70%): O municipio atingiu 0 minimo de 70% dos recursos do FUNDEB aplicados na remuneraco dos
profissionais da educacio basica?

* () Conta Bancdria: Os recursos do FUNDEB foram movimentados exclusivamente na conta especifica?
e () SIOPE: Os dados informados no SIOPE (Sistema Federal) conferem com a contabilidade local?
lll. APLICACAO EM SAUDE (LC 141/2012)
e () Minimo de 15%: Qual o percentual acumulado até o més auditado? % (Meta: atingir 15% até 31/12).
e () Fonte de Recurso: O calculo considera apenas as Receitas de Impostos e Transferéncias (RLI)?

e () Despesas Elegiveis: As despesas computadas sdo estritamente de A¢es e Servigos Publicos de Satide (ASPS)?
(Excluindo: pagamento de inativos da saude, limpeza urbana, etc.).

e () SIOPS: Os dados informados no SIOPS (Sistema Federal) conferem com a contabilidade local?
IV. RESULTADO

e () Conforme () Conforme com Ressalvas ( ) N3o Conforme

o () Observagdes:

Nota Técnica: As listas de verificagdo (Check-list n® 12) serd aplicado obrigatoriamente nos meses de Maio, Setembro e
Janeiro (logo apds o fechamento dos quadrimestres), para confrontar com a publicacéo do Relatdrio de Gestéo Fiscal
(RGF) e do Relatdrio Resumido da Execugéio Orcamentdria (RREQ).
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